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はじめに

申請前に必要書類のご準備をお願いします。

通信教育型の事業者さま

通信教育型の事業者さま（オンライン学習塾等）の登録には、別途確認や調整が必要となり
ますので、事前に運営事務局までお問い合わせください。
事前調査が完了している場合は、次ページを参考に登録申請を行ってください。

法人の場合

・法人の登記簿謄本または登記事項証明書(写し可)【発行後３か月以内のもの】

任意団体の場合

・直近の法人税納税証明書（その２）の写し
ただし、事業開始後１事業年度未満等の理由で、法人税納税証明書（その２）の写しの提出が
困難な場合は、次のいずれかの書類を提出

・収益事業開始届出書の写し
※e-Taxで行っている場合：収益事業開始届の受信通知の受付番号、受付日時が
記載されているもの

・役員名簿及び団体の規約等

個人事業主の場合

・直近の所得税確定申告書（第一表と第二表（控））の写し
※納税手続きをe-Taxで行っている場合：受付日時・受付番号が記載されているもの
ただし、事業開始後１事業年度未満等の理由で、所得税確定申告書（第一表と第二表（控））の
写しの提出が困難な場合は、次の書類を提出

・個人事業の開業・廃業等届出書の写し
※e-Taxで行っている場合：開業・廃業等届出書の受信通知の受付番号、受付日時が
記載されているもの



ステップ❶

必要書類等をご準備いただき、「参画事業者登録申請はこちら」を押します。
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ステップ❷

メールアドレスとパスワードを入力し、【利用規約】をすべて読み、「メール送信」を押します。
その後、「メール送信完了」画面が表示されます。

下までスクロールすると
チェックできるようになります。

オンライン申請（参画事業者登録）方法

※画像は開発中のものですので、今後、変更になる場合があります。
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ステップ❸

届いたメールに記載のＵＲＬを押します。
メールに記載の「申請用コード」とステップ2で設定した「パスワード」を入力し、
「ログイン」を押します。

ステップ❹

「参画事業者登録申請」を押します。
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ステップ❺

「参画事業者登録申請」に必要な項目を入力し、[次へ] ボタンを押します。

途中で中断する場合は
「一時保存」を押してください。

【初めて参画事業者登録申請をする場合】

「提出する」を選択し、必要書類をアップロードしてください。

【すでに参画登録をしている教室がある場合】

「事業者コードを入力する」を選択し、表示される入力欄に

8桁の事業者コードを入力してください。

【現在申請中の教室がある場合】

「申請用コードを入力する」を選択し、表示される入力欄に

6桁の申請用コードを入力してください。
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ステップ❻

「参画事業者登録申請 補足情報」に必要な項目を入力し、[次へ] ボタンを押します。

【初めて参画事業者登録申請をする場合】

「チラシ・パンフレットをアップロードする」を選択し、
必要書類をアップロードしてください。

【すでに参画登録をしている教室がある場合】

「事業者コードを入力する」を選択し、表示される入力欄に

8桁の事業者コードを入力してください。

【現在申請中の教室がある場合】

「申請用コードを入力する」を選択し、表示される入力欄に

6桁の申請用コードを入力してください。

途中で中断する場合は
「一時保存」を押してください。
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ステップ❼

入力内容に間違いがないか確認し、「申請」を押します。
※入力内容が「添付書類・チラシ等」の記載と一致しない場合、不備となります。

内容に誤りがある場合は
「修正」を押してください。
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ステップ❽

申請が完了したら、[申請状況の確認］ボタンを押して申請状況をご確認ください。
メニュー画面の「申請状況確認」からも確認できます。
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一時保存からの再開方法

「参画事業者登録申請」から入力を再開できます。
※一時保存データは60日後に削除されますのでご注意ください。
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